BGN.I1.271.2.17.2023 Torzym, 12.10.2023r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO
dla zamoOwienia o nazwie:

»Obsluga prawna Gminy Torzym w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawne;j”.

. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO.

Nazwa: Gmina Torzym

Adres:  ul. Wojska Polskiego 32, 66-235 Torzym
Telefon: 68 341 30 12

E-mail: urzadtorzym.pl,
strona internetowa: www torzym.pl
Godziny urzedowania: poniedziatek - piatek: 7:15 - 15:15

I1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

Post¢powanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego dla zamowien o wartos$ci
ponizej 130 000 zt. Do niniejszego zapytania nie stosuje si¢ zapisoOw ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019r. Prawo Zamoéwien Publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 412, 825). Postepowanie
prowadzone zgodnie z Zarzadzeniem Nr 3.2021 Burmistrza Miasta i Gminy Torzym
z dnia 15 stycznia 2021 roku z péZn. zmianami, w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych w Urzgdzie Miasta i Gminy Torzym oraz jednostek organizacyjnych Gminy
nieposiadajacych osobowosci prawnej, ktorych wartos$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zi netto.

II1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1 . Przedmiotem zamowienia jest obstuga prawna Gminy Torzym w zakresie doradztwa
prawnego i reprezentacji prawnej.

2.Szczegbtowy opis przedmiotu zamoOwienia zawiera zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego,
natomiast warunki realizacji przedmiotu zamoéwienia okre$lono w zatgczniku nr 2 do zapytania

ofertowego — Umowa wzor, stanowiacych integralng cze$¢ niniejszego zapytania ofertowego.
3.Rodzaj zamdwienia: usluga.

4.Nazwy i kody Wspolnego Stownika Zaméwien: (CPV):
Gloéwny przedmiot:
79100000-5 - Uslugi prawnicze
Dodatkowe przedmioty:

79100000-8 — Uslugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej.

IV. TERMIN REALIZACJI UMOWY.

Termin realizacji zamowienia 24 miesiecy {..
1. rozpoczecie - od 01 listopada 2023r.
2. zakoriczenie - 31 pazdziernika 2025r.




Wykonawca bedzie Swiadczyt pomoc prawng w siedzibie Zamawiajacego, 1 raz w tygodniu w wymiarze 7 godzin
dziennie w godzinach pracy Urzedu tj. max. 35 godziny w miesiacu.

V. KRYTERIA OCENY OFERT.

l.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nw. kryterium:
cena ofertowa — 100%.

Najkorzystniejsza oferta zostanie wyloniona sposrod ofert spelniajacych ustalone warunki
udzialu poprzez poréwnanie zakresu rzeczowego opracowania oraz ceny brutto.

Od decyzji Zamawiajgcego — Gminy Torzym, nie przystuguje odwotanie ani zazalenie.
Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie, fax-em
lub e-mailem, Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

Warunkiem udzialu w postepowaniu jest:
1. Zdolnos¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym;

Zamawiajacy nie okre$la szczegdtowego warunku w w/w zakresie. Uzna za spefniony jezeli Wykonawca
ztozy o$wiadczenie zgodnie z zalacznikiem nr 8 do zapytania ofertowego.

. Uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to

z odrebnych przepisow;
Zamawiajacy nic okresla szczegdtowego warunku w w/w zakresie. Uzna za spetniony jezeli Wykonawca
ztozy oswiadczenie zgodnie z zatgcznikiem nr 8 do zapytania ofertowego.

. Sytuacja ekonomiczna lub finansowa;

Zamawiajacy nie okresla szczegdtowego warunku w w/w zakresie. Uzna za spelniony jezeli Wykonawca
ztozy o$wiadczenie zgodnie z zatacznikiem nr 8 do zapytania ofertowego.

4. Posiadanie kwalifikacji radcy prawnego.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w post¢powaniu o udzielenie
zamdwienia, wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ — w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce zaswiadczenia wiasciwej
Okregowej Izby Radcoéw Prawnych potwierdzajacg, ze osoba lub osoby ktore bgdg wykonywac
ZamoOwienie lub bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia wpisane sg na wlasciwg listg
radcoOw prawnych

5. Posiadanie minimum trzyletniego do§wiadczenia w obsludze prawnej jednostki samorzadu

terytorialnego.
W celu potwierdzenia, ze Wykonawca speinia warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia, wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ — w formie oryginalu lub kserokopii

poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce — nastepujgce dokumenty:
1) dokumenty potwierdzajgce, ze osoby. ktére beda s$wiadczyé obstuge prawnag u
Zamawilajacego:

a) posiadajg minimum trzyletnie doswiadczanie w obstudze prawnej jednostki
samorzadu terytorialnego w petnym zakresie (wszystkie wydzialy, caty zakres jakim
zajmuje si¢ jednostka samorzadu terytorialnego).

Na potwierdzenie spetniania warunku nalezy przedtozy¢ stosowne zaswiadczenie
lub inny dokumenty potwierdzajacy posiadanie do§wiadczenia wraz z zafacznikiem
nr 6 do zapytania ofertowego.

b) wykonali na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego lub jej jednostek
organizacyjnych, wustuge 2z zakresu reprezentowaniu stron przez sadami




administracyjnymi - Wykaz os6b, ktore beda s$wiadczy¢ obstuge prawng
Zamawiajacego stanowi zatacznik nr S do niniejszego zapytania ofertowego.

Pozostale wymagania:

1. Czas okreslony w rozdziale IV pkt 2 niniejszego zapytania ofertowego moze ulec zmianie
po wczesniejszym uzgodnieniu pomigdzy stronami.

2. Dzialajacy w postepowaniu sgdowym, na podstawie pelnomocnictwa procesowego radca
prawny ma prawo do udzielenia substytucji.

3. Z tytutu wykonywane;j obstugi prawnej Wykonawca otrzymywac bedzie wynagrodzenie
miesigczne ptatne na rachunek Wykonawcy, w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury.

4. Wykonawca moze wskaza¢ innego radce prawnego (o kwalifikacjach i doswiadczeniu
spetniajgcym wymagania Zamawiajgcego okreslonego w warunkach udziatu w
postepowaniu pkt. Il niniejszego zapytania ofertowego) zastepujacego go na czas
nieobecnosci w sprawach niecierpigcych zwloki (wykaz 0sob, ktore moga wykonywac
zastgpstwo nalezy wskazaé¢ w zal. nr 5).

VII. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1.Zamawiajacy wykluczy z udzialu w postepowaniu wykonawce ktory:

a) w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawil informacje wprowadzajace w
blad zamawiajgcego, mogace mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane przez
zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

b) bezprawnie wplywal lub probowal wplynagé¢ na czynnosci zamawiajgcego Iub
pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

¢) wykonawce, ktory brat udzial w przygotowaniu postepowania o udzielenie
zamowienia lub ktérego pracownik, a takze osoba wykonujaca prace na podstawie
umowy zlecenia, o dzielo, agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ustug, brat udziat
w przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze spowodowane tym zakltocenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie
wykonawcy z udzialu w postgpowaniu;

d) wykonawce, ktory z innymi wykonawcami zawarl porozumienie majgce na celu
zaktocenie konkurencji migdzy wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia, co zamawiajgcy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych srodkéw
dowodowych;

e) w stosunku, do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust.
1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2021 r. poz. 1558
z pozn. zm.) lub ktérego upadio$¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po
ogloszeniu upadtosci zawart uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadiego,
chyba ze sad zarzadzitl likwidacj¢ jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28
lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1228 z pdzn. zm.);

f) ktoéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwos¢, w szczegdlnosci, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razacego niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie wykonal zamowienie, co
zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomocg stosownych srodkéw dowodowych.



2. Wykonawca podlega wykluczeniu takze w oparciu o podstawy wykluczenia wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

3. Zamawiajacy informuje ze wykluczeniu z postepowania na podstawie pkt 3 niniejszego rozdziatu podlegaja;

1)

wykonawcy wymienieni w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady(WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja
2006 r. dotyczacego srodkow ograniczajacych w zwiazku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w
agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z pézn. zm.) i rozporzadzeniu Rady
(UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkéw ograniczajacych w odniesieniu do dziatan
podwazajacych integraino$c terytorialna, suwerennos¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz.
Urz. UE L 78 2 17.03.2014, str. 6, z pdzn. zm.) albo wpisani na liste o ktorej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, na podstawie decyzji w sprawie wpisu na ww. liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 przywotanej ustawy,

wykonawcy, ktorych beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 0
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r.
dotyczacego $rodkow ograniczajacych w zwiazku z sytuacja na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji
wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2008, str. 1, z pdzn. zm.) i rozporzadzeniu Rady (UE) nr
269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkéw ograniczajacych w odniesieniu do dziatan
podwazajacych integralnosc terytorialna, suwerenno$¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz.
Urz. UE L 78 2 17.03.2014, str. 6, z pdzn. zm.) albo wpisani na liste o ktérej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. 0 szczegoinych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, lub bedacy takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostali wpisani na ww. liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego,

wykonawcy, ktorych jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego Srodkow
ograniczajacych w zwigzku z sytuacija na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz.
Urz. UE L 134 2 20.05.2006, str. 1, z pdzn. zm.) i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca
2014 r. w sprawie $rodkow ograniczajacych w odniesieniu do dziatan podwazajacych integralnosé
terytorialng, suwerennos¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 2 17.03.2014, str.
6, z pdzn. zm.) albo wpisany na liste o ktorej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0
szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczenistwa narodowego, lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o
ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na ww. liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegoinych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.

4. Wykluczenie, o ktérym mowa w pkt 3 nastepuje na okres trwania ww. okolicznosci.

5. W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie przestanek wskazanych w pkt 3 zamawiajacy odrzuca
oferte takiego wykonawcy.

6. Osoba lub podmiot podlegajace wykluczeniu, ktore w okresie tego wykluczenia ubiegaja si¢ o udzielenie
zamdwienia publicznego lub biorg udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, podlegajg
karze pienieznej. Kare pieniezna, naklada Prezes Urzedu Zaméwien Publicznych, w drodze decyzji, w
wysokosci do 20 000 000 zt.

7. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia wykonawcy sa zobowigzani ztozy¢ nastepujace dokumenty:
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a) oswiadczenia Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia o ktérych mowa w pkt 2 - zgodnie z
zatacznikiem Nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego,

b) oswiadczenie Wykonawcy ubiegajacego sie o udzielenie zaméwienia uwzgledniajace przestanki
wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdinych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego — zgodnie z
zatgcznikiem Nr 7 do niniejszego zapytania ofertowego,

¢) uwiarygodniong kopig wypisu z wiasciwego rejestru dla przedsiebiorcow albo zaswiadczenie o wpisie
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestracii lub
zgtoszenia do ewidencii dziafalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
datg ztozenia oferty.

8. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ sprawdzenia powyzszych informacii.

9. Jezeli wykonawca nie zlozyt odwiadczen, o ktorych mowa w pkt 117 niniejszego rozdziatu lub sg one
niekompletne lub zawierajg bledy zamawiajacy wezwie wykonawce odpowiednio do ich zloZenia, poprawienia
lub uzupelnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich
zlozenie, uzupeinienie lub poprawienie lub zachodza przestanki uniewaznienia postepowania.

VIII. DANE DOTYCZACE ZLOZENIA OFERTY.

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu Oferty lub wedtug tego samego schematu
stanowigcego zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Oferta musi by¢ podpisana przez osob¢/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy.
3. Oferte¢ mozna ztozy¢ w jeden z nastepujacych sposobdw:

a) osobiscie: w Sekretariacie Urzgdu Miasta 1 Gminy Torzym,
ul. Wojska Polskiego 32, 66-235 Torzym:;

Godziny urzegdowania Urzedu Miasta i Gminy:
poniedzialek - piagtek: 7:15 - 15:15

b) za posrednictwem poczty: na adres Zamawiajgcego jw.;
W przypadku zlozenia oferty drogg pocztowa o waznosci jej zlozenia nie bedzie
decydowatla data stempla pocztowego na ofercie lecz data wpltywu oferty do UMiG Torzym.

C) e-mailem: na adres: referathgn@ torzym.pl

Oferte nalezy ztozy¢ najpdzniej w terminie do dnia 20.10.2023r. do godz.12%

Dane do kontaktu w sprawie prowadzonego postepowania:,
insp. Kamilla Wysocka

Tel. 68 341 62 19

E-mail: referatbgnitorzym.pl

UWAGA 1: W przypadku sktadania oferty w sposob, o ktorym mowa w literze "a” lub ,,b", oferte
sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, podpisang wlasnorgcznym podpisem
w zamknietej kopercie, opisang w nastepujacy sposob:

Oferta w ramach zamowienia publicznego ponizej 130 000,00 z na:
»Obsluga prawna Gminy Torzym w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej”
Nie otwiera¢ przed dniem: 20 pazdziernika 2023r. do godz. 12%



UWAGA 2: W przypadku skiadania oferty w sposéb, o ktorym mowa w literze "c”, oferte
sktada si¢ w wersji elektronicznej (wypelniony i podpisany Formularz oferty wraz z wszystkimi
wymaganymi dokumentami wymienionymi w zapytaniu ofertowym w formie skanuy).
Tytut wiadomosci powinien brzmiec¢:

OFERTA w postepowaniu na: ,,Obsluga prawna Gminy Torzym w zakresie doradztwa

prawnego i reprezentacji prawnej”

5. Oferty zlozone po terminie nie b¢dg rozpatrywane.
6. Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Oferte zatrzymuje Zamawiajacy. Zlozone wraz z ofertg dokumenty lub oswiadczenia nie
podlegajg zwrotowi. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow poniesionych przez
Wykonawcow w zwigzku z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo szczegotowego sprawdzania stanu faktycznego z
przedtozong oferta, w tym rowniez poprzez wezwanie Wykonawcy do wyjasnienia tresci
ztozonych dokumentéw, przedtozenia dodatkowych dokumentéw lub uzupelnienia brakujacych
dokumentow (nie dotyczy Formularza oferty, ktdry nie podlega uzupetnieniu.) W szczegblnosci
jezeli cena oferty wydaje si¢ razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow,
Zamawiajacy bedzie mial prawo zada¢ wyjasnien w przypadku podejrzenia razaco niskiej ceny.
8. W przypadku, jezeli sktadane w przedmiotowym postepowaniu dokumenty podlegaja
ochronie w zakresie i na zasadach przewidzianych w przepisach o ochronie informacji
niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych badz ze wzgledu na
prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsigbiorcy, Wykonawca zobowigzany jest
poinformowa¢ o takim fakcie Zamawiajacego, sktadajac wraz z oferta stosowne oswiadczenie.
Oswiadczenie powinno zosta¢ uzasadnione oraz wyraznie wskazywac¢, ktore dokumenty
podlegajg ochronie. Brak oswiadczenia nie bedzie skutkowat uznaniem oferty za niekompletna.
9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przedluzenia terminu sktadania ofert oraz
uniewaznienia zapytania (na kazdym jego etapie) bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow
prawnych i finansowych.
10. O wynikach post¢gpowania Wykonawcy zostang poinformowani pocztg elektroniczna.
11. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego zgodnie z regulaminem udzielania zamowien

publicznych obowigzujacym w Gminie Torzym.
12. Zamawiajacy odrzuca oferte¢ Wykonawcy jezeli:

- jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

- jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji,

- zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia lub jezeli Wykonawca nie

udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena ztozonych wyjasnien potwierdza, ze oferta

zawiera razgco niskg cene,

- zawiera niemozliwe do poprawy, zgodnie z zasadami arytmetyki, bledy w obliczeniu ceny.
13. Wykonawca jest zwigzany z oferta przez okres 30 dni od dnia sktadania ofert.

14. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ oferte.
15. Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest Pan Ryszard Stanulewicz.



IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.
1. Opis sposobu przygotowania oferty:

a) Oferta powinna by¢ sporzadzona w oparciu o zatgczony szczegotowy formularz oferty
zatacznik nr 1.

b) Oferta winna by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwalg czcionka.

c) Do oferty nalezy dofgczy¢ dokumenty:
- aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub potwierdzenie rejestracji CEiDG, potwierdzajace
zdolno$¢ wykonawcy do wystepowania w obrocie prawnym obejmujgcym przedmiot
zamowienia,

- Potwierdzenie posiadanych kwalifikacji zawodowych upowazniajgcych do wykonania

zamoéwienia w tym kursy, szkolenia,
- Oswiadczenie o niekaralnosci,

- Kopia Zaswiadczenia wlasciwej Okregowej Izby Radcow Prawnych potwierdzajaca, ze
osoba lub osoby ktore bedg wykonywaé Zamodwienie lub bedg uczestniczyé w
wykonywaniu zamdwienia wpisane sg na wlasciwg liste radcéw prawnych,

- wykaz osob, ktore beda petnié¢ obstuge prawng u Zamawiajacego.

e) Termin zwiazania z ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

X. INFORMACJA NA TEMAT ZAKAZU POWIAZAN OSOBOWYCH 1
KAPITALOWYCH.

Informujemy, ze Zamawiajgcego i Wykonawce obowigzuje zakaz powigzan osobowych lub
kapitalowych. W zwigzku z powyzszym informujemy, ze w celu uniknig¢cia konfliktu interesow
zamdwienie w szczegbdinosci nie moze zosta¢ udzielone podmiotom powigzanym osobowo lub
kapitatlowo z oglaszajacym zamoéwienie. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sig
wzajemne powigzania miedzy oglaszajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu oglaszajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu oglaszajacego
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcag, polegajace
w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub

powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

XI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY.
Kryteria oceny ofert oraz informacja o wagach punktowych do poszczegélnych kryteriow

oceny:
1. Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktdre nie zostang odrzucone przez
Zamawiajacego.



2. Oferty zostang ocenione przez zamawiajacego w oparciu o nast¢pujace kryteria i ich

znaczenie:
Maksymalna
Znaczenie liczba punktéw,
L.p. | Kryterium procentowe jakie moze
kryterium otrzymac oferta
za dane kryterium
|1 Oferowana cena (C) 100% 100pkt

3 Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegélnych kryteriow
oceny ofert, przyjmujac zasad¢ ze 1% = 1 punkt
4. Punkty za kryterium Cena zostang obliczone wedlug wzoru:
Pc = (P~ / Pg) x 100 pkt
gdzie:
Pc —ilo$¢ punktéw za kryterium cena
Pn — najnizsza cena oferta sposrod ofert nieodrzuconych
Pg — cena oferty badane)

5. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbg punktow.
Uzyskana z wyliczenia ilo$¢ punktéw zostanie ostatecznie ustalona do 2 miejsca po
przecinku z zachowaniem zaokraglen matematycznych.

6. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

7. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzilby do powstania dodatkowych kosztéw dla
Zamawiajacego, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej
ceny dodatkowe koszty, ktore musiatby ponies¢.






XII. WARUNKI PEATNOSCI.

XIIIL.

Y]

Ptatnos¢ dokonana bedzie na podstawie faktury/rachunku, w terminie 14 dni od daty wptywu
faktury/rachunku do siedziby Zamawiajacego po odbiorze przedmiotu zamowienia.

Czestotliwos$é ptatnosci faktur/rachunku: nie czgsciej niz raz w miesigcu.

OKRESLENIE WARUNKOW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W
WYNIKU PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Zamawiajgcy wymaga od wykonawcy ktorego oferta zostanie wybrana, aby zawarl z nim
umowg w sprawie zamoéwienia publicznego na warunkach okreslonych we wzorze umowy
stanowigcym zalacznik do niniejszego zapytania ofertowego.

Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

Zamawiajacy przewiduje w niniejszym zapytaniu ofertowym mozliwos¢ wprowadzenia
zmian w zawartej umowie w postaci jednoznacznych postanowien umownych, ktére okreslaja
ich zakres w szczegolnosci mozliwos¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia wykonawcy, 1
charakter oraz warunki wprowadzenia zmian.

Zakres, charakter oraz warunki wprowadzenia zmian w zawartej umowie.

Zmiana postanowien Umowy w stosunku do tresci oferty Wykonawcy jest mozliwa poprzez:
a) zmiang sposobu wykonania przedmiotu Umowy,

b)zmiang zakresu przedmiotu Umowy

¢) zmian¢ wynagrodzenia Wykonawcy lub

d)zmiane terminu/terminéw okreslonych w umowie, a zmiany dokonywane sg w celu
prawidiowej realizacji zadan objetych przedmiotem umowy i osiagni¢cia zamierzonych przez
Zamawiajacego rezultatow/celow;

Zmiana postanowienn Umowy w stosunku do tresci oferty Wykonawcy jest mozliwa w
sytuacji gdy:

Nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wptyw
na realizacj¢ przedmiotu zaméwienia powodujgca, ze realizacja przedmiotu Umowy w
niezmienionej postaci stanie si¢ niecelowa. Zmiana tych przepiséw musi wywiera¢
bezposredni wpltyw na realizacj¢ przedmiotu umowy i moze prowadzi¢ do modyfikacji

wylacznie tych zapisow umowy, do ktérych si¢ odnosi.
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2) Wystapig uzasadnione przyczyny spowodowane czynnikami niezaleznymi od Wykonawcy,
ktére maja wplyw na jakosc realizacji zamowienia/ uniemozliwiajg realizacj¢ zamowienia w
pierwotnie okreslony sposob.

3) Zwigkszenie ilo$ci dostaw bedacych przedmiotem umowy,

6.  Nie stanowia zmiany umowy nast¢pujace zmiany:

1) danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng Umowy, w szczegdlnosci
zmiana numeru rachunku bankowego,

2) danych teleadresowych,

3) danych rejestrowych, numeréw NIP, REGON, PESEL,

4) Wynikajace ze zmian organizacyjnych po stronie Zamawiajgcego lub Wykonawcy, w tym w
szczegolnosci w jego strukturze organizacyjne;.

7. Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy wymagajg uprzedniej akceptacji Stron i formy
pisemnego ancksu, pod rygorem niewaznosci, muszg by¢ dokonane przez umocowanych do
tego przedstawicieli obu Stron. Podpisanie aneksu do umowy powinno by¢ poprzedzone
sporzadzeniem protokotu koniecznosci zawierajgcego min. istotne okolicznosci
potwierdzajace koniecznos¢ zawarcia aneksu oraz przedstawienie ewentualnych zmian w
wynagrodzeniu umownym.

8. Do uméw w sprawach zamowien publicznych stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.

9.  Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy

odrgbne wymagaja formy szczegoblnej.

XIV. PODWYKONAWSTWO.

Zamawiajacy dopuszcza podwykonawstwo. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czg¢sci

zamowienia podwykonawcy. Wykonawca zobowiazany jest kazdorazowo do uzyskania zgody
Zamawiajacego na powierzenie czgsci zamowienia podwykonawcy oraz uzyskaniu akceptacji

umowy o podwykonawstwo.

XV. INFORMACJA O MOZLIWOSCI SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

XVIL INFORMACJE O ZAMOWIENIACH UZUPEENIAJACYCH.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien uzupetniajacych.

XVII. PRZESEANKI ODRZUCENIA OFERTY.

Zamawiajacy moze odrzucié oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego;
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2) zostanie ztozona po terminie sktadania ofert;
3) bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow;
4) nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego dokumentow lub

oswiadczen.

XVIIL. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA.

XIX.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania w nastepujacych
okolicznos$ciach:

1. nie zlozono zadnej oferty;

2. cena najkorzystniejsza oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie tego zamdwienia;

3. wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzie¢;

4. jezeli podmiot/podmioty biorgce udziat w postepowaniu wptynety na jego wynik w sposob
sprzeczny z prawem lub Wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 w sprawie udzielania
zamdwien wspotfinansowanych ze $srodkéw ERRR, w stosunku do ktorych nie stosuje si¢

ustawy prawo zamédwien publicznych.

WYJASNIENIA TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO.

Kazdy Wykonawca moze zwrdcic sie na piSmie do Zamawiajacego o wyjasnienie zapytania
ofertowego.

Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, chyba ze prosba o wyjasnienie wplyneta do
Zamawiajgcego na mniej niz 4 dni przed terminem skladania ofert.

Jezeli prosba o wyjasnienie wptyngla na mniej niz 4 dni przed terminem otwarcia ofert

Zamawiajacy nie bedzie udzielal wyjasnien.

ZMIANA ZAPYTANIA OFERTOWEGO.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy przedtuza termin skiadania ofert o czas niezb¢dny do wprowadzenia zmian w

ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.



XXI. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z

WYKONAWCAMI, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIENIA SIE Z WYKONAWCAMI.

1. Komunikacja migdzy zamawiajacym a wykonawcami odbywa si¢ zgodnie z wyborem
zamawiajgcego za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (j.t. Dz.U.2018.2188 ze zm.), faksu lub przy uzyciu
srodkoéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o
Swiadczeniu ushug droga elektroniczna (j.t. Dz.U.2019.123 ze zm.);

2. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujag oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze
stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Zamawiajacy uznaje, ze:

- pismo przestane faksem na numer podany przez Wykonawce lub Zamawiajacego pismo
przestane pocztg elektroniczng na adres podany przez Wykonawcg lub Zamawiajgcego
pismo przestane poczta na adres podany przez Wykonawce lub Zamawiajacego zostato
doreczone w sposéb umozliwiajacy zapoznanie si¢ z trescig pisma.

4. Korespondencja otrzymywana 1 przekazywana pocztg elektroniczng powinna zawierac¢

skan (lub zdjecie) pisma z datg i podpisem przedstawiciela Wykonawcy lub Zamawiajgcego.

XXII. OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIENIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ

MINIMALNE WARUNKI, JAKIM MUSZA ODPOWIADAC OFERTY
WARIANTOWE WRAZ Z WYBRANYMI KRYTERIAMI OCENY, JEZELI
ZAMAWIAJACY WYMAGA LUB DOPUSZCZA ICH SKELADANIE.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

XXIIL. WYJASNIENA TRESCI OFERTY.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania wyjasnien tresci oferty 1 ztozonych
dokumentow oraz bedzie miat prawo wezwa¢ do uzupelnienia wymaganych dokumentow,
jezeli nie zostang ztozone lub beda zawiera¢ biedy.

W przypadku, kiedy najtansza oferta nie bedzie wymagaé wyjasnienia lub uzupetnienia
dokumentow, a wyjasnienie lub uzupeinienie dokumentdéw przez pozostatych oferentow nie
bedzie miato wptywu na rozstrzygniecie postgpowania Zamawiajacy nie bedzie wzywat do

wyjasnienia lub uzupelnienia przedtozonej dokumentacji.
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XXIV. ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA I ZLECENIE REALIZACJI
ZAMOWIENIA.

W wyniku rozstrzygni¢cia postepowania zostanie podpisana umowa z wybranym
Wykonawca. Ztozenie Oferty w oparciu o przedmiotowe Zapytanie Ofertowe oznacza
pelng i bezwarunkowg akceptacj¢ przez Oferenta wszystkich postanowien zawartych
W nim zapytaniu.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, nie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej same;j cenie,
zamawiajacy wzywa wykonawcdw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w zlozonych ofertach.

Zamawiajacy zawiadomi o wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkich uczestnikow
postgpowania poprzez ogloszenie na stronie internetowej oraz przesylajac informacje poczta

elektroniczna.

XXV. DOKUMENT, KTOREGO WZOR STANOWI ZALACZNIK DO NINIEJSZEGO
ZAPYTANIA OFERTOWEGO MUSI BYC SPORZADZONY ZGODNIE Z TYM
WZOREM - zal. Nr 2.

XXVI. INFORMACJA DOTYCZACA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH - RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informujemy, ze:
= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy z siedzibg
w Torzymiu, ul. Wojska Polskiego 32, 66-235 Torzym, telefon: 68 34 13 012;
adres e-mail iod@torzym.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego nr BGN.I1.271.2.17.2023
pn.: ,,Obsluga prawna Gminy Torzym w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji
prawnej.” prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;
» odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 412, 825), dalej
..ustawa Pzp”’;
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*= Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

* obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
Hkke.

>

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

XXVIL. WYKAZ ZALACZNIKOW

Spis zalgcznikow:

1 Zalagcznik nr 1 — Formularz ofertowy
2 Zatacznik nr 2 — Wzor umowy
3 Zalacznik nr 3 — Oswiadczenie o braku podstaw wyklugzeniu
4 Zatacznik nr 4 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia
5 Zatacznik nr 5 — Wykaz oséb
6 Zalacznik nr 6 — Wykaz ustug -
7 Zalacznik nr 7 — Oswiadczenie wykonawcy ubiegajacggo si¢ 0 udzielenie zamowienia
8 Zalacznik nr 8 — O$wiadczenie do w;@;powania w obrocie gospodarczym
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