ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU

o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej progu stosowania ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U z 2017 r. poz. 1579) okreslonego w art. 4
pkt. 8.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego.
Miasto i Gmina Torzym

ul. Wojska Polskiego 32

66-235 Torzym

tel.: 68 341 3012, NIP: 927-14-52-983
REGON: 970770439

e-mail: urzad@torzym.pl, www.torzym.pl

Il. Oznaczenie Wykonawcy.

Na potrzeby niniejszego zapytania ofertowego za Wykonawce - uwaza sie osobe fizyczna,
osobe prawng albo jednostke organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra
ubiega sig o udzielenie zaméwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w
sprawie zamédwienia publicznego.

lll. Tryb udzielania zamowienia.
Zapytanie ofertowe .

IV. Opis przedmiotu zaméwienia i warunki realizacji.
1. Opis przedmiotu zaméwienia

1) przedmiotem zaméwienia sg ustugi.

2) kod i nazwa wg Wspélnego Stownika Zamoéwien (CPV):gtéwny przedmiot:

kod CPV: 79.22.10.00-9 - nazwa: Ustugi w zakresie doradztwa podatkowego

3) opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego

ustug:

*  biezace konsultacje dla Urzedu Miasta i wszystkich jednostek;

*  przeglad dokumentéw, ktére moga mie¢ wptyw na rozliczenia w zakresie VAT:

* analize prawa do odliczenia podatku VAT; asyste w zakresie rozliczania podatku
naliczonego VAT w deklaracjach VAT, w szczegolnosci pomoc w przygotowywaniu
ewidencji, deklaracji oraz innych dokumentéw;

*  przygotowywanie wnioskéw o wydanie indywidualnych interpretacji na zadanie Gminy;

+  weryfikacje tzw. prewspoétczynnika;

* reprezentowanie w postgpowaniach podatkowych i powigzanych z nimi postepowaniach
sgdowych.

2. Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia:

Termin realizacji zamoéwienia: 36 miesigcy od dnia podpisania umowy.



a)

b)

d)

e)

9)
h)

biezace konsultacje, w formie kontaktéw telefonicznych lub e-mail, zwigzane z
rozliczaniem VAT przez Zamawiajacego realizowane zgodnie z potrzebami
Zamawiajacego dotyczace w szczegdlnosci ustalenia czy dana czynnosé podlega
opodatkowaniu VAT, okreslenia wtasciwej stawki VAT dla wskazanych przez
Zamawiajgcego czynnosci, sposobu dokumentowania czynnoséci dla potrzeb VAT,
momentu powstania obowigzku podatkowego, z wytgczeniem tematéw bedacych
przedmiotem analizy wskazanej w lit. ¢);

przeglad dokumentéw, ktére mogg mie¢ wptyw na rozliczenia Zamawiajacego w
zakresie VAT np. uméw z kontrahentami lub regulaminéw wewnetrznych;

analizg mozliwosci zmniejszenia VAT naleznego z tytutu transakgji realizowanych przez
Zamawiajgcego oraz analize prawa do odliczania podatku VAT przez Zamawiajgcego w
zakresie wydatkéw majagtkowych i wydatkow biezgcych obejmujaca m.in. okreslenie
zwigzku wydatkow ze sprzedaza opodatkowang VAT, ustalenie zakresu prawa do
odliczenia VAT (petne lub czgéciowe prawo do odliczenia), okreslenie mozliwosci
zastosowania tzw. wspétczynnika i prewspotczynnika VAT, ustalenie momentu
powstania prawa do odliczenia podatku VAT oraz dokumentéw dajgcych takie prawo;
asyste w zakresie rozliczania podatku naliczonego VAT w deklaracjach VAT, w
szczegolnosci pomoc w przygotowaniu ewidencji VAT, deklaracji VAT oraz innych
dokumentéw wymaganych przez przepisy prawa;

przygotowywanie wnioskow o wydanie indywidualnych interpretacji prawa podatkowego
w zakresie dziatalnosci Zamawiajacego zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego;
reprezentowanie Zamawiajgcego w postepowaniach podatkowych i powigzanych z nimi
postepowaniach sgdowych zwigzanych z przedmiotem Umowy zgodnie z potrzebami
Zamawiajgcego,

badanie zasadnoéci i wysokosci podatku VAT mozliwego do odzyskania przez JST,
przygotowanie odpowiednich wnioskéw o zwrot podatku oraz korekta deklaraciji,
centralizacja rozliczen jednostek budzetowych i samorzadowego zaktadu budzetowego
w zakresie podatku VAT w JST.

V. Termin wykonania zamowienia

Wymagany termin wykonania zaméwienia: 36 miesigcy od dnia podpisania umowy.

VI. Warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych

warunkow.
1.0 udzielenie zamédwienia moga ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy:



a) spetniajg wszystkie ustawowe warunki udziatu w postepowaniu okreslone w art. 24 ust. 1
ustawy tzn. nie podlegajg na jego podstawie wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego(brak podstaw do wykluczenia) oraz

b) spetniajg ponizej wymienione warunki udziatu w postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1
ustawy dotyczace:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci w zakresie
odpowiadajgcym przedmiotowi zaméwienia, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek
posiadania takich uprawnien.

Zamawiajgcy odstepuje od uszczegdtowienia wymagan w zakresie tego warunku.

Ocena spetnienia tego warunku zostanie dokonana na podstawie ztozonego o$wiadczenia o
spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu zgodnie z art. 25a ust. 1 p.z.p. /zat. Nr 2

2) posiadania wiedzy i dosdwiadczenia: Wykonawca musi wykazag¢, ze w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy, to w tym okresie, wykonat, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych
rowniez wykonywat/wykonuije:

co najmniej dwie ustugi polegajgce na doradztwie podatkowym w zakresie odzyskiwania
podatku VAT o wartosci min. 250 000 zt brutto kazda.

W celu potwierdzenia spetniania niniejszego warunku Wykonawcy zobowigzani sg
przedtozy¢ wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych gtéwnych ustug, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodéw, czy
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 3

W przypadku gdy Zamawiajgcy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w
wykazie zostaty wczesniej wykonane, wykonawca nie ma obowigzku przedktadania
dowodow, o ktérych mowa powyzej.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania niniejszego zamoéwienia.

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze na czas realizacji
zamowienia bedzie dysponowat zespotem sktadajgcym sie z co najmnie;:

a) 3 0séb uprawnionych do zawodowego wykonywania ustug doradztwa podatkowego,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 lipca 1996r. o doradztwie podatkowym (t.j. Dz.U. z
2011 r., Nr 41 poz. 213 ze zm.),z min. 3 letnim doswiadczeniem w zakresie doradztwa
podatkowego,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie niniejszego zamowienia.
Zamawiajacy odstepuje od uszczegoétowienia wymagan w zakresie tego warunku.

13. Zawartos¢ oferty (wykaz oswiadczen i dokumentow).

1) Kompletna oferta musi zawiera¢:

a) Formularz Oferty, sporzgdzony na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1,

b) oswiadczenie \Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1i 5
ustawy Prawo Zamowien Publicznych, sporzgdzone na podstawie wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 2



c) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych ustug sporzgdzony na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 3

Prosze o podanie w ofercie (w cenach netto i brutto):
— miesigcznego wynagrodzenia statego za ustalone godziny doradztwa w miesigcu w
wymiarze 5 godzin,
— wynagrodzenia zmiennego (procentowego) zaleznego od wielkosci kwot VAT
odzyskanych przez Gming, wytgcznie od nowych inwestycji i naleznych wytacznie po
zakonczonym procesie odzyskania podatku.

Informuje, ze zaproponowane ceny bedg poréwnane z innymi ofertami. Z firmg, ktéra
przedstawi najkorzystniejszq ofertg zostanie podpisana umowa. Od decyzji Zamawiajacego

nie przystugujg $rodki odwotawcze.

Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

Nazwa kryterium Wzér Sposob oceny
Cena Wzér: (Cn : Cb) x 100 x| Sposéb oceny:
waga procentowa Cn — cena oferty o najnizszej cenie
(70%) Cb — cena oferty badanej
Doswiadczenie waga procentowa (30%) | llos¢ wykonanych zaméwien lub zlecen

Miejsce i termin skfadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ do dnia: 2018-02-06 do godz. 10:00
w siedzibie zamawiajgcego

Urzad Miejski

ul. Wojska Polskiego 32

66-235 Torzym

Pokdj nr 14 (sekretariat)

oferty mozna réwniez przesta¢ do Zamawiajgcego na nastepujgcy nr faksu 068 34 13 181
lub e-mailem: referatbgn@torzym.pl
Osobg do kontaktéw w sprawie niniejszego zapytania jest

stanowisko Skarbnik Miasta i Gminy
imie i nazwisko Marek Sodel

tel. 068 341 6213

w terminach godz. pomiedzy 8.30 a 12.30

Zatagcznikami do niniejszego zaproszenia s3a;
1. Formularz ofertowy

2. Oswiadczenie z art. 24 ust. 115 pzp
3. Wykaz wykonanych swiadczen

Kierownik Zamawiajgcego
inz. Ryszard Sanulewicz




ZALACZNIK NR 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY
Dane dotyczace wykonawcy

NEZWA: ..o e

SOz DA,
Adres poczty elektronicznej: ...

Strona internetowa: e

Numer telefonu:

Numer faksu: e

Numer REGON:

Numer NIP:

Dane dotyczace zamawiajaceqo

Miasto i Gmina Torzym
ul. Wojska Polskiego 32
66-235 Torzym

Zobowiazania wykonawcy

Nawigzujac do zaproszenia do zlozenia ofert: przedmiot zaméwienia: Swiadczenie ustug doradztwa
podatkowego w zakresie odzyskiwania podatku VAT w Gminie Torzym, nr sprawy:
BGN.11.271.2.17.2017, oferujemy dostawy za cene:

Oswiadczam, ze :

Wykonam zaméwienie publiczne w terminie dodnia: .........................

Termin pfatnosci: dni......................

Osoby do kontaktow z Zamawiajacym

Osoba do kontaktow z Zamawiajgcym odpowiedzialna za wykonanie zobowigzan umowy:

........................................ et e reeeaen veieeees ... tEL kONtaktowy, e-mail: ..

Czytelne podpisy os6b uprawnionych do
reprezentowania wykonawcy



ZALACZNIK NR 2 do SIwWz

OSWIADCZENIE
O BRAKU PODSTA)N DO WYKLUCZENIA
ORAZ SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

skiadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych

(Dz. U. 22017 r. poz. 1579) - zwanej dalej ,ustawg Pzp”

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia publicznego p.n.: Swiadczenie ustug

doradztwa podatkowego w zakresie odzyskiwania podatku VAT w Gminie Torzym, o$wiadczam,
CO nastepuje:

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WYKONAWCY:

1.

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 i ust.
5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z
pozn. zm.) z uwagi na okoliczno$ci wymienione w pkt 6 SIWZ.

. Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania

na podstawie art. ............. ustawy Pzp (poda¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia
sposrod wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp).
Jednoczesnie o$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okoliczno$cia, na podstawie art. 24 ust. 8
ustawy Pzp podjatem nastepujace $rodki naprawcze:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu, okreslone przez Zamawiajgcego.

dnia ..........cococ T

(Wykonaweca lub upetnomocniony
przedstawiciel Wykonawcy)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA:

1.

Oswiadczam, ze nastgpujgcy/e podmiot/y, na ktérych zasoby powotuje sie w postepowaniu:

(podac peifng nazweffirme, adres, a takze w zalezno$ci od podmiotu: NIP/PESEL,
KRS/CEIDG)

nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 5 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) z uwagi na
okolicznosci wymienione w pkt 6 SIWZ.

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych
przez Zamawiajgcego, polegam na zasobach nastepujacego/ych podmiotu/éw:

w nastepujacym zakresie:

(wskazac podmiot | okreslié odpowiedni zakres dia wskazanego podmioty)



W nastepujgcym zakresie:

(wskazac podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dia wskazanego podmioty)

dnia ...l T
(Wykonawca lub upelnomocniony
przedstawiciel Wykonawcy)

Ill. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z peing $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informagiji.

dnia ......................T.

(Wykonawca lub upetnomocniony
przedstawiciel Wykonawcy)



ZALACZNIK NR 3

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego p.n.: - Swiadczenie ustug
doradztwa podatkowego w zakresie odzyskiwania podatku VAT w Gminie Torzymnr sprawy:
BGN.11.271.2.17.2017, prowadzonego przez Miasto i Gmine Torzym, ul. Wojska Polskiego 32, 66-

235 Torzym, przedstawiam:

WYKAZ USLUG

wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych réwniez wykonywanych

w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane

Wartosé
wykonanego/ Data Podmiot
Rodzaj i miejsce wykonywanego konania na rzecz ktérego
Lp. wykonanego/wykonywanego zamoéwienia zvgnéwienia wykonano
zamowienia lub zlecenia lub zlecenia lub zlecenia zamowienie
brutto lub zlecenie
(zh)
1 2 3 4 5
1.
2.
3.
UWAGA:

W przypadku, gdy Wykonawca wykazujgc spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie
zdolnosci zawodowych polega na zasobach innych podmiotéw, na zasadach okreslonych w art. 22a
ust. 1 ustawy Pzp, powinien przediozy¢ pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji na potrzeby realizacji zaméwienia.

*niepotrzebne skresli¢

dnia..........cccoel T
(Wykonawca lub upelnomocniony
przedstawiciel Wykonawcy)



